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UBERBLICK

Was ist eine virtuelle Pinnwand?

Eine virtuelle Pinnwand kann in Kursen und Trainings vielféltig eingesetzt werden:

Linklisten zur Verfigung stellen

Erstellen einer Pro- und Kontra Liste zu einem Thema

Brainstorming — die Ergebnisse lassen sich leicht exportieren

Arbeits- oder Informationsblatter oder Fotos zum Download bereitstellen

Anlegen einer Video-Sammlung

Gruppenarbeiten: Arbeitsauftrage auf einer Pinnwand erstellen — die Lernenden posten ihre
Arbeitsergebnisse dort

Wortfelder erarbeiten

stumme Karte beschriften lassen

Sammlung von Feedbacks

Eine virtuelle Pinnwand kann also fiir einzelne Ubungen oder Aktivitaten eingesetzt werden oder als
niederschwellige Online-Lernumgebung dienen.

Warum mit Padlet?

Padlet (www.padlet.com) ist kostenlos und wird laufend weiterentwickelt.

Es muss nichts installiert werden — PC/Laptop oder Smartphone mit Internetzugang sind die
einzige Voraussetzung, damit Padlet verwendet werden kann.

Padlet ermdglicht abhéngig von Vorkenntnissen der Lernenden und Aufgabenstellung
unterschiedliche Rechte (Lesen, Schreiben, Moderieren) und Privatsphéren- Einstellungen
(privat, Schutz mit Passwort, verborgener Link, komplett 6ffentlich)

Die einfachen Formatierungsmaoglichkeiten sind ideal fir Computeranfangerinnen.

Auch Teilnehmerinnen ohne E-Mail-Adresse kodnnen in einer geschitzten Online-
Lernumgebung arbeiten und lernen

Pinnwénde kdnnen in unterschiedliche Dateiformate exportiert und falls nétig weiterbearbeitet
werden

Bendtigte Hard- und Software

PC/Laptop, Tablet oder Smartphone mit Internetzugang

Lernziele

Allgemein:

Verwendung eines Online-Tools
Erstellen und arbeiten mit virtuellen Pinnwanden
Achten auf Privatsphére der Nutzerinnen

Die spezifischen Lernziele sind abhéngig von der Aufgabenstellung.



VORBEREITUNG

Schritt 1: Registrierung

Rufen Sie mit Ihrem Browser die Webseite http://www.padlet.com auf und registrieren Sie sich mit
Ihrem Namen und lhrer E-Mail-Adresse. Die Registrierung ist fur die Speicherung und Bearbeitung
von Pinnwanden notwendig. Pinnwande ohne Registrierung sind nur 24 Stunden bearbeitbar.

Schritt 2: Anlegen einer neuen Pinnwand

Nach lhrer Registrierung kdnnen Sie sich auf Padlet anmelden. Nach der Anmeldung erscheint zuerst
das Dashboard.
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Abbildung 1: Menupunkte und Erklarungen

Mit Klick auf das ,Plus Symbol“ (rechts oben) legen Sie eine neue Pinnwand an:

Meues Padlet

Abbildung 2: Funktion zum Anlegen eines neuen Padlets

Schritt 3: Einstellungen vornehmen

Mit Klick auf ,,Wand anpassen® (falls Sie gerade eine neue Pinnwand angelegt haben) oder ,,Wand
bearbeiten* kénnen Sie folgende Einstellungen vornehmen.

Titel & Beschreibung

hinzuft

Hintergrund oder
Datenschutz andern . Wand bearbeiten L
£ WAND ANPASSEN .

Abbildung 3: Aufrufen der Einstellungen mit "Wand anpassen" oder "Wand bearbeiten"


http://www.padlet.com/

Basic Info: Titel und Untertitel vergeben (und jederzeit andern)

Hintergrund: Einen passenden vorhandenen oder einen eigenen

BASIC INFO . N .
Hintergrund wahlen (Achtung: Auf Lesbarkeit der Posts achten!)
[add Layout:
HINTERGRUND =  Frei: Posts kdnnen frei platziert werden und in der Grof3e
verandert werden
ﬁ =  Stream: Posts werden untereinander platziert
=  Grid: Posts werden in einem Raster angeordnet
— =  Sie kdnnen jederzeit zwischen den Layouts wechseln.
H Datenschutz:  Hier koénnen unterschiedliche Grade der
Privatsphare und Rechte vergeben werden.
DATENSCHUTZ (siehe Schritt 4)
- Benachrichtigungen: Sie haben die Option einmal pro Tag per E-
&< Mail Gber neue Posts auf lhren Pinnwanden benachrichtigt zu

BENACHRICHTIGUNGEN werden.

&

Adresse: Beim Anlegen der Pinnwand wird automatisch eine
Adresse vergeben, die I|hren Benutzernamen und eine
Zufallskombination von Zeichen und Zahlen enthalt, z.B.:

ADRESSE http://de.padlet.com/learnforever/xr81djc85i9u
Da das weder Ubersichtlich fiir Sie als Trainerin, noch leicht fir die
-i- Teilnehmerlnnen zu merken ist, kann auch die Linkadresse
angepasst werden. (mehr dazu in Schritt 5)
LOSCHEN Loschen: Achtung: Einmal geléschte Wénde kdnnen nicht mehr
[
Abbildung 4: Optionen in den wiederhergestellt werden!

Einstellungen

Schritt 4: Datenschutzeinstellungen

Nachdem Sie die BASIC INFO (Titel und Untertitel) erstellt haben, einen HINTERGRUND und ein
LAYOUT gewahlt haben, folgen die Datenschutzeinstellungen.

Unter DATENSCHUTZ stehen grundsatzlich vier Optionen zur Verfligung:
Privat — Passwortgeschitzt — Verborgener Link — Komplett 6ffentlich

Tipp:
Passwortgeschutzt (Achtung: Sicheres Passwort waéhlen!) und Verborgener Link, also vor
Suchmaschinen verborgen, haben sich in der Praxis bewahrt.

Zusatzlich kénnen aulRer bei Privat bei jeder Option noch abgestufte Rechte vergeben werden:
»kann ansehen“ — ,kann schreiben® — ,kann moderieren*

Tipp:

Wird ,,kann schreiben“ und bei weitere Datenschutzeinstellungen ,,Posts moderieren“ gewabhilt,
dann kann eine bestehende Pinnwand durch Teilnehmerinnen ergéanzt werden, jedoch besteht keine
Gefahr, dass unpassende oder falsche Posts auf der Pinnwand landen, weil diese erst von Ihnen
freigeschalten werden mussen, damit sie fiir andere ersichtlich sind (siehe Freischalten von Posts).



http://de.padlet.com/learnforever/xr81djc85i9u

Schritt 5: Anpassen der Link-Adresse

Vergeben Sie in den Einstellungen unter ADRESSE einen eigenen ,sprechenden® Namen mit
maximal 15 Zeichen fiir lhre Pinnwand. (z.B.: http://de.padlet.com/ihrname/linksammlung)

So ist es einfach sich den Link zu merken oder ihn auch ggf. abzutippen.

Jetzt kénnen Sie die gesamte Adresse der Pinnwand an lhre Teilnehmerinnen weitergeben.

ARBEITEN AUF DER PINNWAND

Posts erstellen

Nach einem Doppelklick mit der linken Maustaste, 6ffnet sich ein Feld fir Ihren Post.

Ihr Name / Post-Titel
W wird automatisch rot und grof3er formatiert — das
kénnen Sie nicht &ndern!

Schreiben Sie etwas...:
Hier kdnnen Sie Text eingeben und formatieren.

Formatieren: Einfach auf ein Wort doppelklicken
und Sie kénnen den Text formatieren.

Abbildung 5: Erstellen eines neuen Posts auf lhrer
Pinnwand

So funktioniert ein Post
E=salSie hier Ihren Text ein.

Abbildung 6: Post auf Ihrer Pinnwand mit Formatierungsmaglichkeit

Speichern ist nicht notwendig:
Auf einen Bereich auRerhalb Ihres Posts klicken — dann ist der Beitrag gespeichert.

Posts bearbeiten bzw. I6schen

Wenn Sie die Maus Uber einen Post bewegen, dann erscheinen die Symbole fir ,,Post bearbeiten*
und ,,Post I6schen*.

Post im Nachhinein formatieren/andern:
Klicken Sie den griinen Bearbeitungsstift an!

v

Hier geben Sie hier lhren Text

Post im Nachhinein I6schen:
Klicken Sie auf das Mistkiibel-Symbol, danach bestatigen Sie mit
,OK entfernen®, um den Post endgultig zu I6schen.

ein.
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Setzen von Links auf externe URLS

Nachdem Sie ,,Post bearbeiten* gewahlt haben, klicken Sie auf das ,URL-Symbol“ und geben die
Adresse einer Online-Quelle ein.

ﬁ?,.,)

|LIRL (Bild, Viden, Karte, Diashow, Dokument oder anderes) hinzufiigen h

Abbildung 7: Symbol zum Einfiigen eines Links

Die externe Quelle wird eingebunden und Padlet muss nicht verlassen werden, um die Webseite zu
besuchen.

Dateien hochladen

Klicken Sie auf das Symbol fir ,Datei hochladen“ und
wahlen Sie eine Datei oder ein Bild auf lhrem Computer aus.
Die angefugten Dateien (z.B. Pdf oder Word-Dokument)
konnen anschlieBend direkt in Padlet geotffnet oder
heruntergeladen werden.

Wenn Sie wollen, dass nur ein Bild erscheint, geben Sie
einfach keinen Text ein.

Datei hochladen

Abbildung 8: Symbol zum Hochladen von
Dateien und Bildern



Freischalten von Posts

Unter Datenschutz — Weitere Datenschutz-Einstellungen kdnnen Sie einstellen, ob Posts moderiert
werden sollen:

WEITERE DATENSCHUTZ-EINSTELLUNGEN

Posts moderieren

Abbildung 9: Einstellung "Posts moderieren”

Mit dieser Einstellung kénnen Sie die Posts der
Nutzerinnen lhrer Pinnwand erst tberprifen, bevor

So funktioniert das Freischalten! diese fiur alle sichtbar sind. Der nebenstehende

Nachdem jemand auf dem Padlet Screenshot zeigt die Nutzerinnen-Ansicht.
geschrieben hat, wird der Post
moderiert.

Warte auf Genehmigung

Abbildung 10: Ein Post wartet auf Genehmigung

Nach Klick auf ,Genehmigen® durch den/die
So funktioniert das Freischalten! Moderatorln ist der Post fiir alle sichtbar.

Machdem jemand auf dem Padlet
geschrieben hat, wird der Post
moderiert.

Abbildung 11: Moderatorlnnen-Ansicht

Teilen und Exportieren der Pinnwand

Nach der Arbeitsphase wollen Sie mdglicherweise die Ergebnisse an einem anderen Ort speichern
oder weiterbearbeiten. Das kénnen Sie mit ,, Teilen/Exportieren®.

Sie konnen lhre Ergebnisse in sozialen Netzwerken teilen, in unterschiedlichen Dateiformaten
exportieren, in Webseiten einbetten und aulZerdem wird automatisch ein QR-Code erstellt, den Sie fir
mobile Anwendungen zur Verfuigung stellen kdnnen.

Teilen / Exportieren B{b

Abbildung 12: Funktion zum Teilen und Exportieren der Pinnwand
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abz*austria — kompetent fir frauen und wirtschaft

abz*austria ist ein nicht gewinnorientiert wirtschaftender Verein zur Férderung von Arbeit (a), Bildung
(b) und Zukunft (z) von Frauen und das gréRte Frauenunternehmen Osterreichs. Durchschnittlich 140
Mitarbeiterinnen engagieren sich fur die Gleichstellung von Frauen und Mannern am Arbeitsmarkt und
entwickeln Losungen in finf Kompetenzfeldern:

= Gender Mainstreaming und Diversity Management
= Vereinbarkeit Beruf.Familie.Privatleben

= Arbeit.Jugend.Alter

= Lebenslanges Lernen

= Arbeit.Migration.Mobilitat

Seit der Grindung 1992 ist abz*austria auf gesellschaftlichen Nutzen ausgerichtet, es ist Ziel, win-
win-Situationen fir alle zu schaffen. Die Spezialisierung liegt im Bereich Gleichstellung von Frauen
und Mannern in der Wirtschaft, in der Herstellung von Vielfalt und gleichen Chancen am Arbeitsmarkt
und in der Entwicklung von nachhaltigen, wertorientierten Lésungen fur komplexe Herausforderungen.
Die Angebote richten sich dabei an Frauen und — immer mehr — in wirkungsvollen Segmenten auch an
Manner, dariber hinaus an Unternehmen und Entscheidungstragerinnen aus Politik und
Wissenschaft.

abz*austria — ist seit 2005 learn forever Netzwerkpartnerin.

learn forever — das Expertinnennetzwerk

Seit 2005 arbeiten Expertinnen aus den Bereichen Erwachsenenbildung, feministische Bildung,
Bildungsmanagement und  Bildungsberatung, @ Gender Mainstreaming, Genderforschung,
Unternehmensberatung und Begleitung von Veradnderungsprozessen im Netzwerk learn forever
organisationentbergreifend zusammen. learn forever hat sich zum Ziel gesetzt, die
Weiterbildungsbeteiligung von Frauen zu erhéhen, die aus unterschiedlichen Griinden keinen Zugang
zu formellen Lernprozessen und zu gangigen Angeboten der Erwachsenenbildung haben.

Diese bildungsbenachteiligten Frauen sind gefahrdet, den Anschluss an die Wissens- und
Informationsgesellschaft zu verlieren. learn forever macht Bildungsbedirfnisse und -bedarfe von
bildungsbenachteiligten Frauen sichtbar, setzt Lernangebote um, die den (Wieder-)Einstieg ins Lernen
ermdglichen, verbreitet und transferiert die Modelle und férdert damit die Implementierung von neuen
Lernkulturen in Einrichtungen der Erwachsenenbildung.

Informationen zu learn forever: www.learnforever.at

EB projektmanagement frauenstiftu‘eyr

abz*austria agenda.

kompetent fir fraven und wirtschaft Informationsgesellschaft
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