
 

 
 

 
Das abz*austria ist seit 18 Jahren als Non-Profit-Organisation kompetent für Frauen und Wirtschaft. Unser Ziel als 
arbeitsmarktpolitischer Maßnahmenträger ist es, Frauen den „Einstieg zum Aufstieg“ zu erleichtern. 
 
Die abz*beratung für Frauen wendet sich an Frauen jeden Alters, arbeitslos/-suchend, berufstätig oder mit dem Plan, ins 
Erwerbsleben (wieder-)einzusteigen. 
 
Zu Unterstützung des schon bestehenden Teams suchen wir eine/n  
 

arbeitsmarktpolitische/n Berater/in 

 
 
Aufgabengebiet: 

• Arbeitsmarktpolitische Beratung von Frauen mit folgenden 
Schwerpunkten: 
- Einzelberatung und nachreichende Betreuung 
- Begleitung bei Orientierung, Job- und Ausbildungsfragen 
- psychosoziale Beratung (Krisenintervention, 

Kinderbetreuung, arbeits-, sozialrechtliche und finanzielle 
Belange etc.) 

- Unterstützung bei Bewerbungen 
- telefonische & E-Mail Beratung & Information  
- Gruppentraining 

• Klientinnenverwaltung, Dokumentation und Administration 
teilnehmerinnenbezogener Daten 

• Sicherstellung der Erreichung der vorgesehenen Ziele 

• Berichtswesen,  

• Kommunikation mit dem Fördegeber 

• Veranstaltungen, Kooperationen, Vernetzung und 
Zusammenarbeit mit relevanten Einrichtungen  

• Recherche, Infomaterial 

• Mitarbeit bei internen Projekten, interne Vernetzung 

• Teilnahme an Teamsitzungen, Supervisionen 

• Reporting an die Projektleiterin 

 
Anforderungen: 

• Ausbildung im pädagogischen oder 
psychologischen Bereich  

• arbeitsmarktpolitische Erfahrung von Vorteil 

• Einzelberatungserfahrung  

• arbeitsmarktpolitische Kenntnisse 

• Kenntnisse über Institutionen, Bildungs- und 
Fördermöglichkeiten 

• Sehr gute EDV-Kenntnisse 
• Teamfähigkeit 
• hohe Kommunikationskompetenz 
• Lösungs- und Umsetzungskompetenz 

• Fähigkeit zur (Selbst-)Reflexion 

• Funktionstreue 
 
 

 
Rahmenbedingungen der Tätigkeiten:  

• Anstellung mit 38,5 Wochenstunden 

• ab April 2010 (vorerst befristet bis 31.10.2010) 

• Einsatzort: 1120 Wien, Fockygasse 14/2/16-18 
 
Wenn Sie Interesse an dieser anspruchsvollen Tätigkeit haben und die Voraussetzungen erfüllen, senden Sie bitte Ihre 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per e-mail an:  personal@abzaustria.at 

 
 

abz*austria kompetent für frauen und wirtschaft 
1110 Wien, Simmeringer Hauptstraße 154 

 


