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LEHRGANG VERANSTALTUNGSMANAGEMENT 

 

Veranstaltungen und Projekte erfolgreich planen und durchführen  
 

22.Februar - 20.August 2010 
 

Die Anforderungen an eine perfekte Unternehmenspräsentation steigen beständig. Professionelles 
Management von Konferenzen, Tagungen, Messen und anderen öffentlichkeitswirksamen 
Veranstaltungen gewinnt zunehmend an Bedeutung. Effiziente Planung, Kalkulation und Organisation 
wollen ebenso gelernt sein wie eine konkrete Durchführung und zielgruppengerechte Nachbereitung. 

Der Lehrgang bietet Frauen die Möglichkeit einer praxis- und marktorientierten beruflichen 
Zusatzqualifizierung zur Erweiterung ihrer beruflichen Einsatzmöglichkeiten und zur Verbesserung 
ihrer beruflichen Chancen. 

Die Fachtrainerinnen des Lehrgangs verfügen über langjährige Berufserfahrungen im Veranstaltungs- 
und Projektmanagement. Der Lehrgang schließt mit einer Abschlussprüfung ab. 
 

Inhalte: 
 

� Grundlagen des Projektmanagements  
� Veranstaltungsmanagement, praktische Veranstaltungskonzeption und Organisation 
� Grundlagen Betriebswirtschaftslehre und rechtliche Rahmenbedingungen 
� Marketing und Öffentlichkeitsarbeit 
� Branchenspezifische EDV-Anwendungen, Drucksorten, Business Englisch 
� Moderation und Präsentationstechniken 
� Praxisprojekt Veranstaltungsmanagement mit Abschlusspräsentation 

 

Voraussetzungen:  
 

Der Lehrgang setzt eine entsprechende berufliche Grundqualifikation, Grundkenntnisse in EDV, 
Englisch und Allgemeinbildung ebenso wie die Fähigkeit zum selbständigen Arbeiten, organisatorische 
und kommunikative Kompetenzen voraus. Eine Zubuchung durch das AMS Wien und ein 
Aufnahmegespräch sind Voraussetzung.  
 

Termine der Informationsveranstaltungen: 
 

Mi. 10. Feb. 2010  und Mi. 17. Feb. 2010  jeweils 9:30 bis 14:30               TAS: M 142938  
Simmeringer Hauptstraße 154, 1110 Wien (Endstation U3)  
 

Nach den Informationsveranstaltungen besteht die Möglichkeit, sich für den Lehrgang anzumelden.  
 

Kontakt:  Mag.a Eva Schliesselberger  eva.schliesselberger@abzaustria.at 
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